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ANEXO IV
CADERNO DE ENCARGOS GERAIS (CEG)

1. INFORMACOES BASICAS
Referéncia: Meta 2020.055 | Processo n? 25389.000275/2025-23

Este documento tem por objetivo descrever os encargos gerais referentes (i) ao escopo e planejamento
de execucdo; (ii) aos servigos preliminares necessarios; (iii) a administragcdo da execugdo da contratagao;
(iv) a equipe de profissionais a ser mobilizada; (v) a metodologia de trabalho; e (vi) a forma de entrega
dos servigos.

Os encargos descritos estdo submetidos (i) as regras, condi¢Ges e limitacoes estabelecidas por normas e
instrucbes emitidas por orgdos ou instituicdes nacionais internacionais de regulamentacdo, e (ii) as
instrucdes, orientacdes técnicas ou condicionantes dos diferentes fabricantes e fornecedores.

Observacgoes: (i) os prazos expressos em dias consideram o periodo Util, nos quais ocorre expediente
administrativo para o érgdo; e (ii) os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a
data.
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2. ESCOPO E PLANEJAMENTO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO
2.1. ESCOPO DE SERVICO

Contratagdo de Servigo de Engenharia para elaboragao de Planilha Orgamentaria para obra de ampliagdo
da disponibilidade de carga da subestacado principal do campus Manguinhos, seguindo os preceitos legais
para desenvolvimento de orgamentos de obras e servigos de engenharia, contratados e executados com
recursos dos orgamentos publicos.

2.1.1. QUESTOES GERAIS

Para entendimento do escopo do trabalho proposto pela Administracdo, serdo descritos a seguir os
aspectos que norteiam o trabalho:

O objeto desta contratacao contempla a elaborac¢do de Orcamento do Projeto Executivo da modernizacao
e ampliacdo da carga da subestacdo principal, contendo as seguintes areas:

e Subestacdo existente: 104,50 m2;

e Sala de Painéis, Tl / Controle: 53,35m?;

* Prédio de Apoio Logistico: 67,58m?;

e Rede de distribuicdo de cargas: 1.700,00m.

O orcamento a ser desenvolvido deverd conter um conjunto de informagdes técnicas necessarias e
suficientes para integrar os demais documentos técnicos que visam a realizagdo da obra do
empreendimento, contendo de forma clara, precisa e completa, todos os documentos que se fizerem
necessarios. Como trata-se de uma orcamentacao de projeto existente, a empresa contratada ird receber
todos os projetos executivos que foram elaborados para esta intervencao.

E responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de qualquer servico ndo previsto no edital que se
faga necessario para o atendimento pleno das diretrizes e escopo do objeto contratual. Para isto, a
CONTRATADA devera complementar, sem 6nus a FIOCRUZ, quaisquer outros elementos solicitados pela
CONTRATANTE de modo a atender plenamente os requisitos do objeto contratual.

2.1.2. A Contratada deverad elaborar o orcamento detalhado completo, contemplando os seguintes
produtos:

Orcamento Sintético Global composto de Cadigo, Discriminacdo, Unidade, Quantidade, Preco Unitario e
Preco Total por servigco (desonerado e ndo desonerado);

Composicdo detalhada do LDI (normal e diferenciado);
Cronograma Fisico e Financeiro;

Orcamento Analitico Global constituido das composicGes de custos de cada um dos servicos, detalhando
as informagdes por servigo/insumo, isto é, onde foram obtidos os respectivos pregos unitarios: bases de
precos tipo SINAPI, PINI - TCPO, EMOP, SCO e cotac0es;

Mapa de Cotagles, Arquivo de propostas e e-mails de envio das propostas;

Memoria de célculo de levantamento de todos os quantitativos de material e/ou servigos envolvidos na
obra, extraidos dos projetos que serdo disponibilizados.

Os produtos entregues deverao:
Estar de acordo com as normas e resolugdes vigentes pertinentes:

e Lei N2 14.133/21, que institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias;
¢ Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;
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* Decreto 7.983/13, que estabelece regras e critérios para elabora¢do do orcamento de referéncia
de obras e servicos de engenharia;

e Lei 14.973/2024, que orienta sobre a reoneragdo dos Encargos sociais;

e Orientagdo Técnica OT-004/2013 — IBEC;

e Orientacdes para elaboracdo de Planilhas Orcamentdrias de Obras Publicas — TCU;

Toda a documentacgdo devera ser elaborada de acordo com os padréoes do CPO/COGIC/FIOCRUZ;

Serd indicado pela COGIC um profissional para coordenar e aprovar o recebimento do orcamento
elaborado pela CONTRATADA;

Compreendendo que as atividades propostas no presente documento versam sobre atividades técnicas,
de conteudo especializado, o profissional contratado para elaborar o orcamento detalhado deverd emitir
Anotacdo e/ ou Registro de Responsabilidade Técnica para o escopo dessa contratagdo.

2.2. PRAZOS DE EXECUGAO E VIGENCIA

O prazo de execucdo deverd ser de 04 (quatro) meses, contabilizados a partir da emissdo da Ordem de
Servigo (0S), conforme descritivo abaixo:

¢ 1 (um) més para levantamento dos quantitativos e apresenta¢do da EAP;
* 3 (trés) meses para elaboracdo do orcamento de referéncia.

O prazo de vigéncia devera ser de 13 (treze) meses, excedendo o prazo de execugcdao em 9 (nove) meses
conforme descritivo abaixo:

e 1 (um)més, a partir da reunido de partida, para apresentacdo da documentacdo técnica e trabalhista
exigida em Edital e apresentagdo da equipe técnica do Contratado a Fiscalizagdo — somente apds
cumpridas todas as exigéncias serd emitida a Ordem de Servico (0S);

e 1 (um) més, a partir do término do prazo de execugdo, para Recebimento Provisério dos servicos e
emissdo da Certiddo de Acervo Técnico (CAT), caso ndo haja pendéncias apontadas pela Fiscalizacdo;

e 3 (trés) meses para Recebimento Definitivo do contrato pela Administracdo — somente com o término
dessa etapa serd realizado o pagamento da ultima medicdo de servigos;

e 1 (um) més para pagamento da ultima medicdo de servicos;

e 3 (trés) meses contabilizados no prazo de vigéncia, respeitado o limite legal para abarcar eventuais
suspensdes do prazo de execucgao.

Observacgao: as etapas de execuc¢do estardo descritas no cronograma fisico-financeiro da contratagao e
servirdo como referéncia para a medi¢do dos servicos.

3. ENCARGOS PRELIMINARES
3.1. Deverdo ser obedecidas as seguintes condi¢bes gerais:

O desenvolvimento dos servicos envolve a elaboracdo de um orcamento de referéncia completo, de
acordo com as orientacOes estabelecidas por leis, decretos e determinagcbes do TCU, que fardo parte
integrante dos documentos técnicos destinados a contratacdo e a execucao das obras relacionadas.

Deverdo ser verificados todos os conceitos e regras de orcamentacdo de obras publicas preconizadas no
Decreto n? 7.983/2013, na Lei n214.133/2021 e em todas as demais legislacdes e diretrizes pertinentes a
elaboracdo de orgcamentos de referéncia.
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Serd disponibilizado pela CONTRATANTE os projetos que foram elaborados para obra em questado, porém,
para o desenvolvimento do orcamento, a CONTRATADA devera levantar todos os quantitativos de
servigos junto aos projetos executivos, sendo necessario a apresentagdo de memoria de cdlculo de
levantamento de todos os quantitativos de material e/ou servigos envolvidos na obra.

A empresa devera elaborar todas as composi¢des de preco unitario, verificando a regra de priorizacdao das
tabelas de consulta publica, de acordo com a legislagdo vigente, atualizando os insumos e composi¢des
auxiliares quando cabivel.

Da mesma forma, para todas as composicdes de custo unitario que serdo obtidas através de pesquisa de
mercado “COTACOES”, caberd a empresa CONTRATADA, a realiza¢do de pesquisa de mercado, seguindo
as determinacgdes estabelecidas neste Caderno de Encargos Gerais e as especificagbes do Projeto, em
consonancia com as orientagdes da IN n2 73/2020.

Caberd a CONTRATADA desenvolver a Estrutura Analitica de Projeto do orcamento (EAP), seguindo,
rigorosamente, o planejamento de execugdao da obra. A CONTRATADA deverd apresentar o plano de
logistica de execucdo da obra, considerando a execucdo dos servicos previstos nos projetos executivos,
de forma que este planejamento esteja fielmente retratado na revisdo da planilha orcamentaria.

Visando trazer maior entendimento dos projetos executivos e do proprio plano de logistica de execucdo
gue serd previsto para obra, caberd a empresa CONTRATADA visita ao local de intervencdo, a ser
agendado junto a fiscalizagdo. O intuito desta visita é dar clareza as intervencGes que estdo previstas,
visando contribuir na construcdo da planilha orcamentaria, principalmente na definicdo e quantificacdo
dos servicos indiretos que serdao necessarios para plena execucdo da obra.

4. ENCARGOS DE DESENVOLVIMENTO DO ORCAMENTO
4.1. Para as Planilhas Analitica e Sintética

A Planilha Sintética devera ser elaborada de modo que cada item (unitario e global) corresponda ao
especificado nos Cadernos de encargos e especificacbes técnicas e nos Projetos Executivos que foram
desenvolvidos, obedecendo a ordem de numeracdo de itens e subitens, utilizando corretamente as
unidades de medicdo, os quantitativos levantados, os custos unitarios e totais dos servigos, materiais,
equipamentos e mao de obra.

Os orcamentos analiticos deverdao contemplar a histdria de formagdo dos precos e as composicdes de
precos unitdrios, informando os materiais e respectiva mdo de obra necessaria para sua
aplicagdo/instalagdo, inclusive, explicitar o custo hordrio de equipamentos a serem utilizados mais os
valores dos impostos e encargos sociais.

Deverdo ser aplicados valores praticados na regido em questdo, considerando ainda os requisitos dos
processos de sustentabilidade.

Deverao ser utilizados como referéncia de precos tabelas oficiais, prioritariamente os custos fornecidos
pelo SINAPI — Sistema Nacional de pesquisa de custos e indices da construgao civil, da CEF, fontes
subsidiarias (6rgaos federais, estaduais e municipais) e em ultimo caso a consulta de fontes privadas, tais
como: SBC, TCPO etc.

Deverdo ser contemplados nos custos de mao de obra os encargos complementares de acordo com os
valores estipulados pelo SINAPI.

Para as taxas de Encargos Sociais devera ser verificada a Lei n? 14.973/2024, que orienta sobre a
reoneragdo dos Encargos sociais, ou conforme legislagao em vigor.
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Todos os itens de planilha deverao ser desdobrados ao maximo, ficando terminantemente proibido a
cotacdo por verba.

Todos os insumos/servicos que demandarem cotagdo junto ao mercado deverdo possuir, no minimo 3
(trés) cotagOes atualizadas e equalizadas igualmente entre si e atenderem aos critérios estabelecidos para
o orcamento preliminar, sendo observado para pesquisa de mercado a IN n2 73/2020, que dispde sobre
o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de pregos.

Para as cota¢des de mercado, o TCU determina nos Acorddos n2 2.943/2013 e 2.637/2015, ambos do
Plendrio, que a pesquisa de precos deve desconsiderar as informacdes cujos precos revelem-se
evidentemente fora da média de mercado, de modo a evitar distor¢cdes no custo médio apurado e,
consequentemente, no valor maximo a ser aceito para cada item licitado; desse modo, para evitar
distor¢des devera ser praticada uma “média saneada” -- metodologia estatistica que ird descartar os
valores que apresentem grandes variagdes em relagao aos demais por meio do coeficiente de variagao.

Deverdo ser criados registros de todas as solicitacdes de cotacbes através de e-mail, bem como do
atendimento as mesmas ou declinio, registros estes que serdo fornecidos para a Contratante ao final do
processo de orcamentacao.

Deverdo ser incluidos os custos unitarios e totais do dimensionamento do canteiro de obras, considerando
as Normas Regulamentadores da Seguranca do Trabalho e respectiva memaria de calculo, contemplando,
inclusive, ar-condicionado, telefone fixo, bem como, os respectivos custos de operagdo e manutencao.

Por conta das certificacbes ambientais e de sustentabilidade do projeto, deverd ser considerada a
rastreabilidade dos materiais e outros aspectos correlatos na elaboragcdao do orgamento.

O orcamento devera ter sua planilha de quantidades de servicos e insumos justificada através de
memorias de calculo de levantamento de quantidades extraidas dos projetos executivos, por item,
visando a comprovacdo dos servicos discriminados. Considerando que a planilha devera seguir o
planejamento de execucdo da obra, de forma a prever todos os servicos distribuidos em etapas pré-
definidas, esta memoria de calculo devera ser elaborada conforme este faseamento.

Deverdo ser apresentadas duas planilhas de custos, sendo uma com os encargos sociais inerentes aos
custos de mdo de obra com seus valores desonerados de acordo com a Lei n2 14.973/2024, e outra
planilha com os valores ndo desonerados, para que a CONTRATANTE determine o orcamento que sera
aplicado, sendo o mais vantajoso para a Administragao Publica.

As planilhas deverao ser revisadas com um Unico més base de referéncia para todas as bases de dados
utilizadas na elaboracao do orgamento.

Os itens devem ter sua descricdo detalhada na planilha or¢amentaria, conforme desenho /cotacdo /
caderno de encargos.

Deverad ser apresentada curva ABC de servigos para analise da CONTRATANTE.
4.2. Para a Composi¢ao do BDI

As taxas de BDI —Bonificagao e Despesas Indiretas — deverdo ser apresentadas de forma detalhada, sendo
obrigatdrio a observagdo das orientagBes estabelecidas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) -
notadamente nos Acérddos n? 2.369/2011 e 2.622/2013, ambos do Plenario ou em quaisquer outros
dispositivos mais recentes que possam vir a ser exarados pela Corte de Contas — que variam em fungao
da natureza e porte da obra.

Cabe a contratada fazer a simulagao dos pregos globais da obra ou servigo, com base nos dois cendrios —
custos “desonerados” (acrescido do percentual da CPRB no BDI, que para 2025 é de 3,6%) versus custos
“ndo desonerados” (excluido o percentual da CPRB no BDI) — para justificar a op¢do mais vantajosa para
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a Administracdo, a qual serd adotada como orgamento de referéncia da licitagao, segundo as premissas
do PARECER n. 44/2019/DECOR/CGU/AGU.

Devera ser adotado BDI diferenciado para os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de
natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades prdprias e diversas e
qgue representem percentual significativo do preco global da obra. Estes servicos deverdao apresentar
incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos demais itens (Decreto 7983/2013),
comprovada a inviabilidade técnico-econ6mica de parcelamento do objeto da licitagao.

4.3. Para o Cronograma Fisico-Financeiro

Os prazos estabelecidos nas Planilhas e Cronogramas deverao estar de acordo com os tempos exigidos
para a execugao de cada servigo, inclusive, sua exequibilidade se comparados ao prazo de encomendas
de determinados materiais e equipamentos e o tempo de instala-los.

O Cronograma devera ser elaborado seguindo, rigorosamente, o planejamento de execucdo da obra,
coerente com a logistica de intervencdo que prevé a execucdo dos servicos em varias etapas distintas,
considerando que a obra de reforma ocorrerd com o prédio em pleno funcionamento.

A CONTRATADA devera apresentar o cronograma fisico-financeiro atendendo aos critérios de medicdo
para a Administracdo Local, estipulando pagamentos proporcionais a execu¢do da obra, conforme
Acdrddo n? 2622/2013 do Plenario do TCU.

A CONTRATADA devera elaborar o Eventograma da contratacdo, baseado na logistica de execucdo da
obra, visando especificar, de forma objetiva, as regras sobre como serdao realizadas as medicOes, a
exemplo de pagamentos apds cada etapa conclusa do empreendimento ou de acordo com o cronograma
fisico-financeiro da obra, em conformidade com o Acérddo n2 1977/2013 do Plenario do TCU.

4.4, Para apresentacdo das Planilhas

As Planilhas deverdo ser entregues em formato “XLSX”. Também devera ser entregue uma cépia digital
gravada em midia compativel.

A responsabilidade pelo orcamento revisado e atualizado sera exclusivamente da CONTRATADA; nesse
sentido, devera ser apresentada ART(s) ou RRT(s) referente ao servico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo dos servicos deve ter inicio de imediato, considerando que os projetos executivos, estardo
disponiveis para consulta do profissional contratado.

Segue abaixo Cronograma das atividades em dias corridos:
12 ETAPA - Levantamento dos quantitativos e apresentagao da EAP

. 25 DIAS — ELABORACAO CONTRATADA
. 5 DIAS — ANALISE CONTRATANTE

22 ETAPA - Orgamento Executivo (revisdo e atualizagdo completa)

. 80 DIAS — ELABORAGAO CONTRATADA
. 5 DIAS — ANALISE CONTRATANTE
. 5 DIAS — REVISAO CONTRATADA

Para acompanhamento dos servicos executados pela empresa CONTRATADA, por parte da
CONTRATANTE, ocorrera, periodicamente, reunides quinzenais, visando a afericdo da qualidade do
servico prestado. Estas reunides ocorrerdao pelo TEAMS, sendo necessdrio que a empresa envie o material
com avango parcial antes das reunides, atendendo o cronograma de atividades apresentado.
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Toda entrega devera ser formalizada com o envio de um pacote unico.

Apds a primeira analise, a CONTRATADA receberd um relatério de avaliagdo, contendo pontos de
inspecdo, indicando corregdes e alteragdes entre outras agdes a serem executados. A entrega deste
relatério a CONTRATADA sera formalizada através de documento com registro de recebimento e ciéncia
do que serd solicitado.

Pode ocorrer que a FISCALIZACAO estabeleca que a avaliagdo serd realizada por meio de uma reunido, na
qual os técnicos poderao dirimir as duvidas e esclarecer pontos. Isto agilizara os tramites das avaliagdes.
No entanto, quando isto ocorrer, toda a reunido devera ser registrada em Ata e a redacdo dindmica tanto
a coleta das assinaturas, ficardo sob responsabilidade da CONTRATADA. A CONTRATADA devera utilizar
de uma planilha, na qual os pontos questionados e as respectivas respostas juntamente com local e ator
identificados fardo parte da organizagao da planilha.

Apds aprovacdo da primeira etapa, serd liberado o pagamento correspondente ao recebimento desta
etapa, que corresponde a 20% do valor total da contratacao.

Para que uma etapa seja considerada concluida, ela devera ter todos os seus pontos de inspegao
cumpridos e ter o aceite formalizado pela FISCALIZACAO, com a apresentac¢do/entrega integral dos
produtos dessa etapa conforme requisitos descritos neste documento, onde constem as assinaturas e os
numeros do registro profissional dos respectivos responsaveis técnicos.

Apds aprovacao da segunda etapa, sera liberado o pagamento correspondente ao recebimento desta
etapa, que corresponde a 80% do valor total da contratacdo.

A etapa subsequente so podera ser iniciada com a conclusdo e aprovacao da etapa anterior.

6. ENTREGAVEIS
Os seguintes produtos deverdo ser entregues pela CONTRATADA:

. Orgamento sintético e analitico;

. Plano de logistica de execugdo da obra;

. Cronograma fisico-financeiro;

. Eventograma;

. Curva ABC de servicos da planilha orcamentaria;

. Demonstrativo analitico das taxas de BDI utilizadas;

J Cdlculo da produgdo horaria das equipes mecanicas, no caso dos servicos de terraplanagem,

pavimentagao e outros servigos executados com o uso de equipamentos;

. Memdria das premissas utilizadas, justificativas e cdlculos estimativos dos coeficientes técnicos
adotados nas composicdes de custos unitarios;

. Memodria célculo do momento de transporte, contendo as distancias médias dos diversos materiais
utilizados na obra com estudo de bota-fora proximos ao canteiro;

o Demonstrativo detalhado dos custos com mobilizagdo/desmobilizagdo, administragdo local da
obra, instalacdo e manutencdo do canteiro de obras, baseados em histogramas de mao de obra e de
equipamentos;

. Mapa de cotagdes, anexada com todas as cotagdes realizadas e utilizadas no orgamento e
metodologia aplicada e e-mail de envio das propostas;
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. Estudos sobre as aliquotas efetivas de tributos aplicdveis ao empreendimento, considerando
eventuais isencBes ou outros tipos de rendncias fiscais;

o Detalhamento do custo de insumos (materiais, mao de obra e equipamentos);

. Memodria de cédlculo do levantamento de quantidades, apresentadas através de tabelas extraidas
dos projetos executivos;

J Anotacdo e/ ou Registro de Responsabilidade Técnica para o escopo dessa contratacgdo.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATANTE

A CONTRATANTE ira fornecer todo material que foi elaborado pela ECR Consultoria, constando de:

. Lista Mestra;

J Projeto de Arquitetura em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

J Projeto de Urbanismo em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

J Projeto de Paisagismo em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Impermeabilizacdo em arquivo digital, formato (DWG e PDF);
. Projeto de Linha de Vida e Ancoragem em arquivo digital, formato (DWG e PDF);
. Projeto de SPCIP e SDAI em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Drenagem em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Elétrica e SPDA em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Estrutura em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Comunicag¢des em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Hidraulica em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Esgoto Sanitario em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Automacdo em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de HVAC em arquivo digital, formato (DWG e PDF);

. Projeto de Desenho Industrial em arquivo digital, formato (DWG e PDF);
. Projeto de Canteiro de Obras em arquivo digital, formato (DWG e PDF);
. Caderno de Encargos Gerais e Especificos;
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